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[ Grundlagen: Sinn und Zweck von Prasentationen }

¢ Die Prasentation soll den Vortrag unterstiitzen

¢ Sie soll wichtige Punkte visualisieren und so mithelfen,
dass das Gesagte lange erinnert wird

¢ Erinnerungsleistung abhangig von der Art der Aufnahme:
GroBter Effekt durch Sehen und Horen

¢ Eine Prasentation ist kein Selbstzweck! Schlechte
Prasentationen kdnnen kontraproduktiv sein und dem
Vortrag mehr schaden als nutzen
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Ubersicht
e Farbwahl und -gestaltung
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Hintergrundgestaltungen kénnen
angenehm wirken und zu einer optisch

gelungenen Prasentation beitragen.

Allerdings konnen sie auch stérend sein und
die Aufmerksamkeit vollig vom Vortrag
ablenken.







In der Regel eignen sich helle

Schriftfarben gut flr dunkle Hintergriinde,

... wohingegen dunkle Schriftfarben fir
helle Hintergriinde besser geeignet sind.




L Farbwahl und -gestaltung J

Angenehme Farben auswahlen, sowohl fir den
Hintergrund, wie auch fir die Schrift

Akzeptable Kontraste suchen

Bizarre Kombinationen vermeiden

Einheitliche Farbgestaltung in einer Prasentation

Ubersicht

e SchriftgréBe und Schriftart




( SchriftgréBen

. SchriftgroBe 10 Punkt
e SchriftgréBe 12 Punkt

o SchriftgroBe 16 Punkt Die Schrift kann in
e SchriftgréBe 20 Punkt verschiedensten GroBen

e SchriftgroBe 24 Punkt RS tvCren.

e SchriftgroBe 28 Punkt
e SchriftgroBe 32 Punkt

e SchriftgroBe 36 Punkt
e SchriftgroBe 40 Punkt

e SchriftgroBe 44 Punkt

Schriftgré3en

Die Schrift sollte nicht zu klein sein

...aber den Zuhorer

auch nicht erschlagen.

Ein gesunder Mittelweg passt meistens.




L Schriftarten J

Die Moglichkeiten Aber auch hier gilt:
SivD Weniger ist mehr!

vor alem »Sans-Serif*-Schriften, wie:

IN DIESEM BEREICH Arial, Verdana, Tahoma
naheit sind aufgrund ihres

schlichten Schriftbildes fir
Prasentationen am besten

Unbegrenzt. geeignet.

Ubersicht

¢ Seitenlayout




Beispiel, wie es nicht geht:

- Schrift zu klein

- Folie viel zu voll
- Text zu eng platziert
- Kontraste unertraglich

Layout

Is Layout (engl. “Plan”, “Entwurf”, “Anlage”) bezeichnet man das
detallllerte “Sichtbarmachen”  eines gedanklichen Bildes zu einem
tatséchlichen Entwurf (Reinzeichnung), zumeist dem eines Drucks. Die
Visualisierung vermittelt dem Gestalter und dem Auftraggeber einen
Eindruck tber die Form der spéteren Ausfiihrung und dient damit als

undlage fir die weitere Die

enthaltenen Texte miissen nicht zwingend dem spateren Original
entsprechen.Das Layout ist nicht nur entscheidend fir die Umsetzung
einer ansehnlichen Corporate Identity (CI), sondern auch maBgebend
fiir das eigentliche Druckergebnis, wie etwa Druck - Foto auf Leinwand.
Wir mochten Ihnen die Grundlagen der Gestaltung von Druckvorlagen
vermitteln um Ihnen die eigenhéndige Gestaltung von einfachen Layouts
zu erleichtern. Vor allem bei Vorlagen fiir den GroBformatdruck ist es
wichtig den Unterschied zwischen Pixel- und Vektorgrafik zu kennen,
von den verschiedenen Farbrdumen schon mal was gehért zu haben und
natiirlich welche Software am geeignetsten ist.Fiir GroBformatdrucke ist
es oft unerlasslich das man das Layout in einem sog. vektorbasiertem
Zeichenprogramm fiir den Druck erstellt.Gangige Programme hierfiir
sind der Adobe Illustrator (fiir Profis) oder InDesign (Profis), das

Zeichenprogramm  Corel Draw (Forgeschritten) oder Freehand.
Uberhaupt nicht druckfahig sind Layouts aus Office Programmen wie
WORD, PowerPoint oder Excel. Wer in diesen Office Programmen
gestaltet verschwendet oft seine Zeit da diese von den Druckereien neu
gesetzt werden missen, was je nach Umfang in der Regel auch
berechnet wird. Natiirlich besteht auch die Méglichkeit das man sich von
Agenturen geeignete Layouts designen lassen kann. Man sollte
allerdings darauf achten das man von der Agentur in jedem Fall die
“offenen”, also gezeichneten, Dateien bekommt um diese spater evtl.
auch selber nachbearbeiten zu kénnen. Dies vermeidet eventuell

der welche das Layout
entworfen hat Mein Heimatverein.de, das Portal fir Fanartikel und




Stichworter oder Satze?

Bei der Beschriftung von Folien sollte darauf
geachtet werden, dass keine zu langen Satze
formuliert werden, die die Aufmerksamkeit
und Konzentration des Publikums flr langere
Zeit binden. In dieser Zeitspanne kann das
Publikum Ihnen nur sehr schwer folgen, weil
es mit dem Lesen von Informationen
beschaftigt ist. Also nicht zu viele Infos auf
eine Folie und diese klar strukturieren, damit
das Publikum was mitnimmt und nicht
verwirrt wird, was leicht geschehen kann.
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Stichworter statt Satze

Stichworter verwenden

Stichwdrter lenken weniger ab

Texte nicht vorlesen

Definitionen ausformulieren

Zeit lassen zum Lesen
(Faustformel: 1 min pro Folie).

‘ Regel : 5+2 Spiegelstriche o

Verschiedene TextgroBen kdnnen ein
wichtiges Gestaltungselement sein.

Aber auch hiermit sollte man es nicht tbertreiben.

Denn sonst Uberlagert die Gestaltung den Inhalt.

Und das ist kontraproduktiv.
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Seitenlayout

Seiten nicht Uberfrachten
Nicht mehr 6-8 Zeilen/Spiegelstriche pro Seite
Stichworte statt langer Satze

Maximal 3 Schriftgr6Ben pro Folie

GROSSBUCHSTABEN SIND SCHWERER LESBAR

Ubersicht

e Animationen, Grafiken und Effekte
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Im
Gegensatz
zu den
Maoglichkeiten

friherer
Jahre

bietet
PowerPoint

nahezu
unzahlige

3-D-Effekte

_ verleihen den
Optionen der Objekten noch

Visualisierung mehr Lebendigkeit

schnell auch
ziemlich albern
wirken!
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Sinnvoll sind Visualisierungen zur Darstellung
abstrakter Zusammenhange.

{ Politik

[ Wirtschaft

{ Wissenschaft

[ Blrger

Verwaltung }

In diesem Beispiel ist das
Netzwerk, das sich durch den
Kontakt der verschiedenen
Beteiligten entwickelt, als
solches leicht erkennbar.

Der schrittweise Aufbau von Darstellungen ist der

eigentliche Vorteil von PowerPoint

e | Wie | | Warum
| Himmel | Ze_i_cher_m ff.'lr das
| Kornfeld H Lebendig wogende Kornahren | Healfeler
V_erbindung Zw.
| Wolken | |f|uffig und mit Grauwerten| Tl Ualef e
Krahen schwarz und getupft Bedrohung durch Tiere
| | |l | ] |

IME}}/So kdnnen auch komplizierte\

| Ahren |

| Landschaftsbild

| kraftig und vie

Sachverhalte
veranschaulicht werden. Die
Zuhorer werden nicht mit
Grafiken und Zahlen
»erschlagen", sondern

\& »mitgenommen". /
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Kréhen Uber dem Kornfeld, Vincent van Gogh, 1890

Maoglicher Werdegang im dt.

Grundschule

Schulsystem

Abitur-
priifung

« Realschule die Oberstufe

(Y —O)

O

Hier ist die Chronologie

der Entwicklung durch den
Pfeil und die Tatigkeit
der Beteiligten
durch die Farben schon
visualisiert. Die verlaufenden
Farben erzeugen einen

angenehmen Gesamteindrucy
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Netzwerk Regionen der Zukunft
Aktive Teilnehmer im Februar 2002

Deutsch-
niederlandische
Region
~Euregio”

Sinnvoll kann auch die
Verkniipfung von

PowerPoint-Elementen und

Grafiken aller Art sein.

Deutsch-
franzosische
Region
~PAMINA“

[ Animationen, Grafiken und Effekte }

e Nutzt die Vorteile von PowerPoint:
- Visualisierungsmoglichkeiten
- Gestaffelter Seitenaufbau

o Effekte sparsam einsetzen, keine Show!

o Grafiken und Piktogramme unterstlitzend
verwenden, nicht als Selbstzweck
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Ubersicht

e Corporate Design und Abschluss

"(‘} 2
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Logos dienen dem Corporate
Design. Sinnvoll kann
auch die Angabe von Datum,
Referent, Thema und
die Seitenzahl sein.

23.-26.8.2010 Prasentationstechniken -7-
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s+ ¥ Gymnasium auf dem Asterstein 220

Ein einheitliches Corporate Design erhoht den
Wiedererkennungswert, birgt aber auch die
Gefahr der Uberfrachtung der Folie und
beschrankt die Mdglichkeiten der Visualisierung.

Bei Zitaten und Bildern sind
f' L. Quellenangaben unerlasslich.
L Diese missen nicht unbedingt
De |n|t|0n Von bibliographisch vollstandig sein,
aber die Wiederauffindbarkeit
auf jeden Fall gewahrleisten.

»Philosophie ist der Versuch des Menschen mit dem
Mittel des Denkens sein Dasein, die von ihm

wahrgenommene duBere Welt und sein eigenes Inneres
zu erklaren.."

Quelle: Peter Moller, Was ist Philosophie? www.philolex.de/philosop.htm (6.07.03)
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Vielen Dank fur Euer Interesse

nur noch funf Folien...

dann dirft Ihr gleich selbst eine Prasentation erstellen

Wichtig ist eine abschlieBende
Folie, die sich an die
Zuhorer wendet, entsprechend
also IHR oder EUER
verwenden.

L Corporate Design und Abschluss J

Auf Zweck und Zielgruppe zuschneiden
Name (Autor), Thema, Prasentationsdatum, Seite
Quellenangaben bei Definitionen, Zitaten, Bildern

Abschlussbild und Danksagung
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Ubersicht

¢ Vortragstechniken und PowerPoint >
P &4
L Handout J

e Handout mdglichst auf eine Seite reduzieren

¢ Handout sollte umfassen:
- zentrale Positionen und Thesen

- wichtige Verweise.

e Verteilung vor Beginn oder nach Ende des
Vortrages (Ablenkungsgefahr bei Verteilung vor

Beginn). -
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Vortrag

Freie Rede, stehend, mit Blick zum
Publikum:

- Nicht zu sehr auf die Leinwand sehen

- Monitor als , Teleprompter" verwenden,
Karteikarten werden so fast Uberfllssig

Das Publikum einbinden, Zwischenfragen
stellen, Abbildungen auswerten (lassen)

Ubung bringt Routine und Sicherheit und
verhindert Zeitliberschreitungen

Inhalte und Multimedia

Multimedia ersetzt nicht den Inhalt
Aufgabenstellung beriicksichtigen
Gedanken Uber Gliederung machen
Konzentration auf das Wesentliche

Auswahl von wirklich pragnanten Beispielen

Stets das Zeitlimit im Hinterkopf behalten
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